________ «__________»______
(наименование организации)
г. _____  ул. ________ д.  , ОГРН _________ тел. 8 (___) ________
(адрес местонахождения, ОГРН, телефон)


г-ну _______ _._.

«__» ________ 20___г.
[bookmark: _GoBack]



Уважаемый __________________!

Настоящим письмом подтверждаю, что мы изучили ваше резюме и, принимая во внимание ваш большой опыт, считаем вас идеальным кандидатом на должность _____________.
С радостью сообщаю, что я как __________ ____ «_______» гарантирую вам трудоустройство в качестве ________ в нашей организации, после положительного исхода обязательной проверки службы безопасности, которая должна завершиться не позднее «___» ______ 20___ года.
Благодарю за проявленный интерес к вакансии и ожидаю подтверждения вашего намерения трудоустроиться в качестве ___________ в нашей организации.

С уважением, 

________________
(должность) 
____ «__________»                         _________________             _______ __.__.
(наименование организации)                                                       (м.п.)                                           (Ф.И.О.)
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